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Szanowni Panstwo,

Zwracamy sie do Paristwa z zaproszeniem do ztozenia oferty w przedmiocie opisanym ponizej.

Niniejsze postepowanie stanowi zapytanie ofertowe dotyczgce wykonania zadania pn.:

Sukcesywna dostawa materiatow biurowych na potrzeby Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Gornoslgskiego Instytutu
Technologicznego.

Nazwa i adres Zamawiajgcego

Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Gornoslgski Instytut Technologiczny z siedzibg przy ul. Karola Miarki 12 - 14,
44-100 Gliwice

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamOwienia jest sukcesywna dostawa materialéw biurowych wyszczegélnionych w
formularzu asortymentowo — cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany sukcesywnie w formie zamodwien czesciowych zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajgcego. Dostawa materiatéw biurowych bedzie realizowana na koszt i ryzyko
Wykonawcy na podstawie zaméwien sktadanych drogg mailowa.

Wymagany termin realizacji zaméwienia = do 3 dni roboczych od ztozenia zaméwienia.

Koszty dowozu, zabezpieczenia towaru, roztadunku i wniesienia do pomieszczeri wskazanych przez
Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

W przypadku dostarczenia mniejszych ilosci niz wymaga Zamawiajacy lub niezgodnych z zaméwieniem,
Wykonawca zobowiazuje sie do uzupetnienia na wtasny koszt (transport) brakujgcych ilosci lub wymiany
mylnie dostarczonego zamoéwienia w nastepnym dniu roboczym przypadajgcym po dniu zgloszenia
reklamacji.

Zamowione artykuty winny by¢: dostarczone pod wskazany przez Zamawiajgcego adres w nienaruszonych
opakowaniach fabrycznych, wysokiej jakosci, fabrycznie nowe, wolne od wad i uszkodzer, nienoszace
sladéw uprzedniego uzytkowania, pochodzace z biezacej produkcji, oryginalnie zapakowane i zaopatrzone
w etykiety identyfikujace dany produkt. Dostarczony przez Wykonawce przedmiot zaméwienia musi by
zgodny z opisem i wymaganiami okreslonymi w formularzu asortymentowo — cenowym stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zaoferowania przez Wykonawce asortymentu o parametrach
réwnowaznych do wskazanych w formularzu asortymentowo- cenowym (zat. nr 2). Oznacza to, ze produkt
zaoferowany nie moze byc¢ o nizszym standardzie i gorszych parametrach niz okreslono w zataczniku nr 2.
W takim przypadku cigzar wykazania réwnowaznosci lezy po stronie Wykonawcy.

W przypadku asortymentdw, dla ktérych okresla sie termin waznoci ich uzycia, terminy te musza wynosié
co najmniej 12 miesiecy, liczac od dnia ich odbioru.

Dostawy realizowane bgda sukcesywnie, a wielko$¢ zaméwier uzalezniona bedzie od aktualnych potrzeb
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zaméwienia w zakresie ilosciowym,
dokonywania przesunig¢ ilosciowych asortymentu wedtug biezacych potrzeb i celowosci ich zakupu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie wykonania w calosci przedmiotu zaméwienia w czasie
obowigzywania umowy, jezeli jego potrzeby beda mniejsze od zamawianych. Wszystkie nazwy wtasne uzyte
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w opisie, okreslajace typ produktu lub producenta zostaty podane przyktadowo a ich wskazanie ma na celu
okreélenie minimalnych oczekiwan parametréw jakosciowych, funkcjonalnych i uzytkowych produktu.

Sposob i warunki realizacji dostawy

Dostawy realizowane bedg sukcesywnie w okresie obowigzywania umowy, na podstawie skiadanych
zamowien czastkowych.

Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa na okres 12 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do
wyczerpania kwoty brutto bedacej wartoscig umowy.

Wymagany termin dostawy: nie diuzszy niz 3 dni robocze od daty ztozenia zamdwienia.

Szczegbtowy opis sposobu i warunkéw realizacji dostawy zostat opisany w punkcie Il Zapytania Ofertowego
— Opis Przedmiotu Zaméwienia.

Termin ptatnosci — 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.
Ohowigzki Wykonawcy

Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedna wiedze, umiejgtnosci, kwalifikacje, potencjat oraz wymagane
uprawnienia niezbedne i wystarczajace do nalezytego wykonania przedmiotu umowy. Wykonawca
oé$wiadcza, ze przedmiot umowy realizowany bedzie zgodnie z obowigzujacymi przepisami, wiedza
techniczng oraz na ustalonych umowa warunkach, przy dotozeniu najwyzszej starannosci.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia i obowigzki Wykonawcy zostaty opisane w punkcie Il Zapytania
Ofertowego - Opis Przedmiotu Zamowienia.

Warunki udziatu w prowadzonym postepowaniu:

1. W stosunku do Wykonawcy nie otwarto likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, ktérego aktywami nie

zarzadza likwidator lub sad, nie zawierat uktadu z wierzycielami, ktérego dziatalnoéé gospodarcza nie jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraing oraz stuZacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835), zwanej w
niniejszym ust. ,ustawg”, to jest:

a) Wykonawcy wymienieni w wykazach okre$lonych rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006

z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajacych w zwiazku z sytuacjg na

Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006,

str. 1, z péin. zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w

sprawie Srodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatari podwazajacych integralnosé

terytorialng, suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z

17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.) albo wpisani na liste o ktdrej mowa w art. 2 ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
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b)

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa narodowego, na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 powotanej ustawy;

Wykonawcy, ktérych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady
(WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku
z sytuacjq na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134
z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca
2014 r. w sprawie Srodkéw ograniczajagcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych
integralno$¢ terytorialng, suwerennos$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz.
Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str. 6, z p6Zn. zm.) albo wpisani na liste o ktérej mowa w art. 2
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, lub
bedacy takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani
na ww. liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczestwa narodowego;

Wykonawcy, ktdrych jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18
maja 2006 r. dotyczacego srodkéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i
udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z
pézn. zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
srodkéw ograniczajagcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnoéé
terytorialng, suwerennos¢ i niezalezno$c¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z
17.03.2014, str. 6, z pézn. zm.) albo wpisany na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, lub bedacy taka
jednostkg dominujgcq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego .

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca skfada:

Wypetniony formularz ofertowy zawierajacy o$wiadczenie dot. ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego,

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert, (KRS lub CEiDG) — nie dotyczy os6b fizycznych. Jezeli Zamawiajgcy bedzie
mogt uzyskaC powyisze za pomocy bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, rejestrow w
szczegbInosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji

3



Vil.

VIIL.

IX.

dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, wdwczas nie ma koniecznosci dotgczania
ww. dokumentu,

3. Ewentualne upowaznienie {petnomocnictwo) do podpisania oferty oraz do poswiadczania
dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem nalezy dofaczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono 2z
dokumentéw rejestrowych Wykonawcy.

4, Formularz asortymentowo — cenowy zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego
podpisany przez Wykonawce lub petnomocnika. Wykonawca w formularzu oferty musi poda¢
wszystkie wymagane dane, w tym cene. Brak podania wymaganych danych lub brak zataczenia do
oferty podpisanego formularza, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

Przedmiotowe $rodki dowodowe

1. Zamawiajacy moze zgdaé przedmiotowych srodkéw dowodowych potwierdzajacych zgodno$é
oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych z opisem przedmiotu zaméwienia.

2. W przypadku niezlozenia, ziozenia niekompletnego lub budzacego watpliwosci $rodka
dowodowego, Zamawiajgcy wezwie do jego uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

3. Uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych nie moze prowadzi¢ do zmiany tresci oferty.

Podwykonawcy i wspélnie ubiegajacy sie Wykonawcy o udzielenie zaméwienia

1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamowienie muszg ustanowié¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego — nie dotyczy spétki cywilnej,
o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spétki wynika z dotaczonej do
oferty umowy spétki, w przeciwnym razie wszyscy wspdlnicy podpisuja oferte.

2. Oferta sktadana wspdlnie musi by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowiazywata
wszystkich Wykonawcdw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

3. Wykonawca moze powierzy¢ czes¢ zam6wienia podwykonawcom, wskazujgc zakres powierzonych
prac/ustug/dostaw w ofercie.

4. Powierzenie czesci zamdwienia podwykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnoéci za
cato$¢ wykonania zaméwienia.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte naley sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami niniejszej instrukcji — pod rygorem odrzucenia oferty.
Oferte nalezy sporzadzi¢ na zataczonym do instrukcji formularzu ofertowym .

2. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

3. Zamawiajacy wskazuje standard pdf jako preferowany dla sktadanych ofert. Zamawiajacy ponadto
zwraca uwagg, Ze przy zastosowaniu podpisu zewnetrznego nalezy pamietaé o obowigzku dotaczenia do
pliku stanowigcego ofertg takze pliku podpisujacego, ktory jest generowany automatycznie podczas
skfadania podpisu.

4. Oferta wraz z zafacznikami musi by¢ sporzadzona w formie elektronicznej i podpisana kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym (tzw. e-dowéd osobisty) - przez osobe/y uprawnione lub upowazniona/e (na podstawie
petnomocnictwa) do reprezentowania Wykonawcy - pod rygorem niewaznosci. W przypadku oséb



fizycznych petnomocnictwo wskazuje osobe uprawniong do jednoosobowej reprezentacji wspélnie
wystepujgcych osob.

5. Zamawiajacy zaleca uzycie wewnetrznego kwalifikowanego podpisu elektronicznego - wystawionego
przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcego podmioFem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne
— podbpis elektroniczny, spetniajacy wymogi bezpieczeistwa okre$lone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016
r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz.U. 2021 poz. 1797 z pdzn. zm.).

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS- rejestrze przedsiebiorcéw albo w ewidencji dziatalnosci
gospodarcze;.

7. Ziozenie oferty jest r6wnoznaczne z akceptacja wszystkich warunkow zawartych w niniejszej instrukgcji
oraz zatacznikach w tym projektowanych postanowieniach umownych.

8. Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami (dokumentami lub o$wiadczeniami) stanowi jedng catosé.

9. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.Oferte wraz z innymi wymaganymi dokumentami i oswiadczeniami, nalezy ztozy¢ za posrednictwem
platformy zakupowe;j : https://platformazakupowa.pl/pn/git

11.Termin sktadania ofert 30.01.2026r. godz.: 09:00 / Termin otwarcia ofert 30.01.2026r. godz.: 09:05

12.Za date i godzine przekazania oferty, przyjmuje si¢ date i godzine otrzymania oferty poprzez:
https://platformazakupowa.pl/pn/git

13.0Oferta ztoZzona po terminie sktadania ofert nie bedzie brana pod uwage.

14.Informacja o zlozonych ofertach oraz wyniki postepowania zostang przestane poprzez:
https://platformazakupowa.pl/pn/git

15.Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu
zawarcia umowy.

16. Ocena ofert zostanie dokonana wg zasady: spetnia/nie spetnia, oferty nie spetniajace wymogdéw
formalnych, o ktérych mowa w pkt. Il zapytania ofertowego zostang odrzucone jako niespetniajace
wymogow.

17.Zamawiajgcy przewiduje moiliwos¢ uniewainienia postepowania, w przypadku kiedy cena
najkorzystniejszej, nieodrzuconej oferty przekracza $rodki jakie Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia.

Obliczenie ceny

1. Wykonawca okreéli cene oferty, podajac wartos¢ netto, nalezny podatek, wartoéé brutto, ktéra
stanowic bedzie wynagrodzenie za realizacje catego przedmiotu zaméwienia. Wykonawca obliczy
ceng ofertowa w oparciu o informacje zawarte w formularzu asortymentowo - cenowym, ktdry
stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Cena podana w ofercie musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoéwienia (podatek VAT, koszty transportu oraz inne opfaty itp.).

3. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich.

4. Podajgc ceng ofertowg nalezy zastosowac zaokraglenia do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie
z polskim systemem ptatniczym po zaokragleniu do petnych groszy, przy czym koricéwki ponizej 0,5
grosza pomija sig, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

5. W cenie oferty brutto wskazanej w pkt 1 formularza ofertowego Wykonawca winien skalkulowaé¢
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja umowy. W cenie powinny byé réwniez

uwzglednione wszystkie optaty oraz wszystkie podatki, itp. wraz z podatkiem od towardéw i ustug
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(VAT), koszty transportu. Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci
umowy z zastrzezeniem zapiséw zawartych w projektowanych postanowieniach umowy.
6. Wykonawca nie zmieni ceny przez okres waznosci oferty i przez okres obowigzywania umowy.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Cena oferty: 100% waga

Dodatkowe informacje:

Ewentualne pytania do postepowania nalezy kierowac pisemnie poprzez platforme zakupowa:
https://platformazakupowa.pl/pn/git najpdzniej na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wyjasnienia zostang opublikowane na : https://platformazakupowa.pl/pn/git na stronie
przedmiotowego postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcédw do uzupetnienia tresci oferty o
brakujgce dokumenty, mozliwo$¢é wezwania Wykonawcow do wyjasnienia tresci ztozonej oferty.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek;

b) inne omytki polegajace na niezgodnosci tresci oferty z trescig Zaproszenia do sktadania ofert,
niepowodujgce istotnej zmiany w tresci oferty — zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji dotyczacych tresci ztozonej oferty
z Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewainienia prowadzonej procedury ,zapytania ofertowego”
bez wskazania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu
udziatu w postepowaniu.

Odrzucenie oferty

Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

zostata ztozona po terminie sktadanie ofert,

zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,
nie zostata uzupetniona lub wyjasniona w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w
wyznaczonym terminie.

Pwon e

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

E.
2.
3.

Formularz ofertowy —zat. nr 1
Formularz asortymentowo-cenowy — zat. nr 2
Projektowane postanowienia umowy -zat.nr 3



